
 

 
 
 

Wir sind eine Berufsbildungseinrichtung, die Jugendliche und Erwachsene bei der Berufsvorbereitung, der 
Ausbildung und der Integration betreut und begleitet. Für die Agentur für Arbeit und das Jobcenter führen wir 
Bildungsmaßnahmen durch und geben dabei Hilfestellung bei der Berufswahl, der Eingliederung in den 
Ausbildungs- oder Arbeitsmarkt und beim Abbau von Vermittlungshemmnissen. Moderne 
Führungsinstrumente sichern unsere Kompetenz ebenso wie Aufstiegschancen für engagierte Mitarbeiter/-
innen. 
 

Für unser Einzelcoaching suchen wir ab sofort für unsere Standorte Tuttlingen und Villingen 
 

Dozenten (m/w/d) 
auf Honorarbasis ca. 20h pro Woche 

Termine nach Vereinbarung 
 
 

Ihre Aufgaben 

• Vorbereitung auf das Vermittlungsgespräch bei der Agentur für Arbeit 

• Befähigung der Teilnehmenden, das Bewerbungsmanagement der BA zu nutzen 

• Verbesserung und Unterstützung des Bewerbungsprozesses 

• bei Bedarf Erstellung einer vollständigen Bewerbungsmappe 

• Training von Vorstellungsgesprächen 

• Reflexion und Aufarbeitung bisheriger Bewerbungsaktivitäten 

• Erarbeiten realistischer beruflicher Perspektiven 

• Kleinere Verwaltungstätigkeiten wie z. B. Dokumentationen und Erstellen von Berichten 
 
Wir wünschen uns  

• Formaler Abschluss einer Berufsausbildung oder eines Studienabschlusses und mindestens 
einjährige Berufserfahrung 

• Kenntnisse und Erfahrungen in den Personalauswahlsystemen der Unternehmen 

• Kommunikationsfähigkeit und Sozialkompetenz 
 
 

Warum Sie? Warum wir? Warum nicht!? 
Wenn Sie Freude an der Vermittlung von Wissen haben, gerne mit Menschen arbeiten und diese maßgeblich 
auf ihrem Bildungsweg unterstützen möchten, freuen wir uns auf Ihren Anruf oder Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (online nur in pdf-Format). 
 
 

ABA Ausbildungs- und Berufsförderungsstätte Albstadt e. V. 
Irina Knoll 
Auf Lauen 12 – 17 
72461 Albstadt 
Telefon 0 74 32 / 2 08-273 
personal@aba-albstadt.de 


